BIBLIOTEKA PUBLICZNA
im. Juliana Ursyna Niemcewicza
w Dzielnicy Ursynéw m. st. Warszawy
02-791 Warszawa, ul. Braci Wagow 1
REGON 010861160
NIP 951-18-78-932

Adres do korespondencji:
tel. 22 648-67-76
02-776 Warszawa, ul. Wasilkowskiego 6

e-mail: sekretariat@ursynoteka.pl

Warszawa, dn. 24.11.2025r.

Zapytanie ofertowe Nr 20 / 2025
dot. wykonywania ustug doradczych z zakresu ochrony danych osobowych, w tym petnienia funkcji inspektora ochrony

danych na rzecz Biblioteki Publicznej im. J.U. Niemcewicza

w Dzielnicy Ursynow m.st. Warszawy, w okresie od 1 stycznia 2026 r. do 31.12.2027 r.

I. ZAMAWIAJACY

Nazwa firmy: Biblioteka Publiczna im. Juliana Ursyna Niemcewicza w Dzielnicy Ursynéw m. st. Warszawy
ul. Braci Wagdw 1, 02-791 Warszawa

NIP: 951-18-78-932, REGON: 010861160

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug konsultacyjno-doradczych z zakresu ochrony danych osobowych, w tym petnienie

roli inspektora ochrony danych na rzecz Biblioteki. Zakres ustug obejmuje:

1) Monitorowanie wdrozonych w 2025 r. planéw postepowania z ryzykiem poprzez prowadzenie okresowych sprawdzen i
audytéw czastkowych;

2) Wsparcie Biblioteki we wdrazaniu Srodkéw technicznych i organizacyjnych wynikajacych z planu postepowania z ryzykiem
- w formie doradztwa i konsultacji;

3) Wsparcie Biblioteki w okresowej aktualizacji RCP/RKCP;

4) Przeprowadzanie (w imieniu Administratora danych) okresowych analiz ryzyka zgodnie z wdrozong w Bibliotece metodyka
ISO27005, opracowanie rekomendacji oraz wsparcie Biblioteki w przygotowaniu planéw postepowania z ryzykiem
(naprawczego);

5)  Wykonywanie funkcji I0D, poprzez:

a) biezace informowanie Administratora o] obowiazkach spoczywajacych na nim,
a wynikajacych z RODO, ustawy o ochronie danych osobowych oraz innych przepisow dotyczacych bezpieczenstwa
danych i informacji oraz doradztwo w tym zakresie,

b) opiniowanie stosowanych przez Biblioteke klauzul umownych, projektdow umow powierzania przetwarzania danych
osobowych oraz sporzadzanie wzorcowej dokumentacji w tym zakresie,

¢) opracowywanie opinii/wystapiern dla danych osobowych, w zakresie realizowanych proceséw, zwigzanych z
przetwarzaniem danych,

d) biezace monitorowanie przestrzegania RODO w Bibliotece — prowadzenie audytow bezpieczeristwa,



e)

f)

g)

h)

6)

7)
8)

9)

udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkdw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej wykonania, zgodnie z
art. 35 RODO,

wspotpraca z organem nadzorczym, w tym petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego, w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem,

Nadzor nad prowadzeniem nastepujacej dokumentacji:

|

Rejestru czynnosci przetwarzania (Administratora Danych Osobowych);

Rejestru kategorii czynnosci przetwarzania (Procesora);

Rejestru umdw powierzenia przetwarzania danych osobowych;

Rejestru naruszen przetwarzania;

Pozostatej dokumentacji zwigzanej z monitorowaniem stosowania RODO,

Szkolenia pracownikéw Biblioteki (szkolenia wstepne, okresowe i doraine), opracowywanie materiatéw
instruktazowych.

Uczestnictwo i wsparcie Biblioteki w kontaktach z Urzedem Ochrony Danych Osobowych, organami kontrolnymi oraz
podmiotami uprawnionymi do przeprowadzania audytow z zakresu bezpieczenstwa w Bibliotece.

Zapewnienie zastepcy 10D — zgodnie z art. 11a ustawy o ochronie danych osobowych,

Wsparcie w procesie wdrazania Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji (SZBI) — w kontekscie regulacji z
zakresu ochrony danych osobowych,

Wsparcie w procesie wdrazania systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg (EZD) - w kontekscie regulacji z
zakresu ochrony danych osobowych, tj. w zakresie przeprowadzenia oceny skutkdw dia ochrony danych oraz

opracowanie w tym obszarze niezbednych procedur.

Tryb realizacji zadan (zatozenia do oferty):

— Konsultacje zdalne (w tym obstuga punktu kontaktowego) — wedtug potrzeb.

— W przypadku realizacji czynnosci wymagajacych dojazdu do Biblioteki — realizacja zadan w siedzibach Biblioteki w
zaleznosci od potrzeb — przecietnie 2 dyzury w miesigcu w wymiarze nie mniejszym niz 3 godziny.

—  Przecietny miesieczny wymiar ustug: ok. 20 godzin.

— Zapewnienie ciggtosci dziatania poprzez zapewnienie z-cy 10D.

Ill. WYMAGANIA WZGLEDEM PODMIOTU / WYKONAWCY

Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca przystepujacy do udziatu w postepowaniu dysponowat odpowiednim doswiadczeniem i

zasobami niezbednymi do nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia, tj.:

Dysponowat co najmniej 5 letnim doswiadczeniem w zakresie $wiadczenia ustug doradczych z zakresu ochrony danych
osobowych obejmujacych petnienie funkcji 10D w bibliotekach publicznych i/lub jednostkach kultury.

Zamawiajacy oczekuje, iz Wykonawca przystepujacy do zamdwienia wykaze, iz w okresie 3 ostatnich lat (tj. od stycznia
2020 r) nalezycie zrealizowal co najmniej 3 umoéw obejmujacych S$wiadczenie ustug 10D w bibliotekach
publicznych/instytucjach kultury na kwote taczna co najmniej 100 000 zt (brutto), przy czym minimalny okres kaidej z
wykazanych umow musi wynosi¢ 12 miesiecy;

Dysponowat co najmniej 2 osobami przewidzianymi do realizacji zamdwienia, spetniajgcymi (kazda z oséb) ponizsze
wymagania:

a) Doswiadczenie w petnieniu funkcji I0D/z-cy 10D w Bibliotece Publicznej — co najmniej 3 lata;



b) Doswiadczenie w przeprowadzaniu analizy ryzyka zgodnie z norma 1S027005 - zrealizowanych minimum 5 analiz w
okresie ostatnich 5 lat;

c) Wyksztatcenie wyzsze z obszaru prawa/administracji/informatyki lub studia podyplomowe z zakresu ochrony danych
osobowych (ukoriczone po 25.05.2018 r.) lub dysponowanie certyfikatem audytora wewnetrznego lub wiodacego
normy ISO 27001;

d) bardzo dobra znajomosc przepisow prawa: RODO, ustawa o ochronie danych osobowych oraz przepiséw branzowych
z zakresu dziatania Biblioteki, w tym: ustawy o bibliotekach, Kodeksu pracy, ustawy o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym i ochrona matoletnich, ustawy o ochronie sygnalistow;

e) znajomos¢ specyfiki warszawskich bibliotek publicznych, w szczegélnosci struktury organizacyjnej, zakresu dziatania
Biblioteki;

f)  znajomos¢ rozporzadzenia w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci oraz wiedza z zakresu ustanawiania Systemu
Zarzadzania Bezpieczeristwem Informacji,

g) znajomosé normy ISO/IEC 27001:2023,

h) znajomos¢ narzedzi do przeprowadzania analizy ryzyka zgodnie z norma 1SO27005,

i) doswiadczenie w budowaniu Rejestréow Czynnosci Przetwarzania, procedur z zakresu ochrony danych osobowych
(Polityki, instrukcje, procedury bezpieczeristwa) — w Bibliotece Publicznej,

j) doswiadczenie w przeprowadzaniu procesu oceny skutkéw dla ochrony danych (DPiA), w tym wstepnej oceny
(preDPiA),

k) doswiadczenie w przeprowadzaniu szkoler z zakresu ochrony danych osobowych dla kadr Bibliotek,

I) doswiadczenie w postepowaniach prowadzonych przez UODO, w tym prowadzeniu postepowan w zwigzku z
naruszeniami ochrony danych, skargami do UODO oraz realizacjg praw 0séb, ktérych dane dotycza,

m) doswiadczenie w uczestnictwie w audytach bezpieczeristwa informacji, RODO, KRl — po stronie jednostki
audytowanej,

n) znajomos$¢ Zarzadzenia Prezydenta m.st. Warszawy Nr 828/2019 w sprawie systemu zarzadzania ryzykiem w m.st.
Warszawie;

— Dysponowat narzedziem informatycznym / aplikacja zgodna z normg ISO27005 — do przeprowadzania analizy ryzyka;

— Dysponowat polisg OC na kwote co najmniej 100 000 zt.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamowienia: od 01 stycznia 2026 roku do 31.12.2027 roku

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY | WYMAGANE DOKUMENTY
Wykonawca winien ztozy¢ oferte z wykorzystaniem Formularza ofertowego, stanowigcego zatacznik nr 1.

Do Formularza oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty:

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu, zgodnie z zatgcznikiem nr 2,
2) Opis kwalifikacji personelu skierowanego do realizacji przedmiotu zamowienia (opracowanie Wykonawcy),
3) Wykaz zrealizowanych / realizowanych ustug, zgodnie z zatgcznikiem nr 3.

Wszystkie ztozone w postepowaniu dokumenty muszg by¢ podpisane przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres: sekretariat@ursynoteka.pl , poczty,
kuriera lub tez dostarczona osobiscie na adres: 02-776 Warszawa ul. Wasilkowskiego 6 do dnia 28.11.2025 r. do godziny
12:00.




2. Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 2.12.2025r.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Oferent moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmienic lub wycofaé swoja oferte.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac od oferentdw wyjasnier: dotyczacych tresci ztozonych ofert.

VIl. SPOSOB WYBORU OFERTY | KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie dokumentéw ztozonych przez Wykonawce. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
wezwania Wykonawcy do ztozenia niezbednych wyjasnien w tym zakresie, w tym przedtozenia dokumentdw potwierdzajacych
informacje zawarte w ofercie jak i przeprowadzenia rozmowy z kandydatem do petnienia funkcji 10D.

Kryteria oceny ofert:

Cena. Waga: 100 %

VIil. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY
O wynikach postepowania zostang poinformowani wszyscy Wykonawcy, biorgcy w nim udziat.

IX. DODATKOWE INFORMACIE:
Wykonawca musi posiadac uprawnienia i doswiadczenie w czynnosciach okreslonych w przedmiocie zamdwienia
Dodatkowych informacji udziela Justyna Chojnacka; tel.22 648-67-76 oraz email: justyna.chojnacka@ursynoteka.p!

X. ZALtACZNIKI:

1 —formularz oferty

2 — o$wiadczenie wykonawcy
3 —wykaz ustug

ZASTEPCA DYREKTORA

Biblioteki Publicznej im. J.U. Niemcewicza
w Dzielnicy U:(Ln:w m.st. Wa

I 64 /1Y

(Ane Maciejdzuk



Znak sprawy:

Dane dotyczace wykonawcy

Nazwa:
Siedziba:

Adres poczty elektronicznej:
Strona internetowa:

Numer telefonu:

Numer faksu:

Numer REGON:

Numer NIP:

Dane dotyczace zamawiajgcego:

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

Zatacznik Nr 1 do ZO

BIBLIOTEKA PUBLICZNA im. Juliana Ursyna Niemcewicza w Dzielnicy Ursyndw m.st. Warszawy ul. Braci Wagdw
1, 02-791 Warszawa REGON 010861160 NIP 951-18-78-932

Zobowigzania wykonawcy:

Nawigzujac do zapytania ofertowego na nazwa zadania: Nazwa zadania: Swiadczenie ustug doradczych z
zakresu ochrony danych osobowych, w tym petnienia funkcji zadan inspektora ochrony danych w Bibliotece

Publicznej im. J.U. Niemcewicza w Dzielnicy Ursynéw m.st. Warszawy od ......... do ......

wenensy ZNAK sprawy:

. oferujemy wykonanie zamdwienia, zgodnie z wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym wraz

zatgcznikami za cene:

Cena

1. za wynagrodzenie miesigeczne

cena netto .............. zt
(stownie: ..o, )
podatek VAT ...ccccccennene

Cena bYutto wiomsmmsn

(stownie: ..oooveeceeece e

2.  za catosé¢ zamowienia

cena netto .............. zt

{STOWNIB! o ieimiinvonsusismmscsvvnss
podatek VAT ....ccccovevvvvereerinnnne
cend brutto ...

(STOWINIE: s s e

vevennnenes ZHOLYCh)



Znak sprawy:

Osoby do kontaktow z Zamawiajgcym:

Osoba / osoby do kontaktdéw z Zamawiajacym odpowiedzialne za wykonanie zobowigzan umowy:

tel s
EMAIL e

Petnomocnik w przypadku skfadania oferty wspdlnej:

NGZWISKD, TMITE wiviicanunimnssmsmmssvemmmmis s it s s i e i s v ss i vas

SEANOWISKD cossvnmumenuanserasrmrmsr s s s s
Telefon. ..o FaXoureinreeereeianeeetee e e eebeeeaseeansseresanenaaias
Zakres:

- do reprezentowania w postepowaniu

- do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy

- do zawarcia umowy

Dokumenty
Na potwierdzenie spetnienia wymagan do oferty zatgczam:
1) Wypetnione i podpisane oswiadczenie (zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego)

2) Wykaz wykonanych w ostatnich 3 latach ustug (wskazano wybrane, kluczowe ustugi)
3) Opisowg czesc ustugi wraz ze wskazaniem kwalifikacji 10D

(data i czytelny podpis wykonawcy)



Znak sprawy:

Zatacznik Nr 2 do ZO

OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

Nazwa wykonawcy
Adres wykonawcy
Miejscowosc

Oswiadczam, ze spetniam nizej wymienione warunki udziatu w postepowaniu na: Nazwa zadania: Swiadczenie
ustug doradczych z zakresu ochrony danych osobowych, w tym petnienia funkcji zadan inspektora ochrony
danych w Bibliotece Publicznej im. J.U. Niemcewicza w Dzielnicy Ursynéw m.st. Warszawy w okresie od .........
do..........., a mianowicie:

1. posiadania uprawniel do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowigzek ich posiadania,

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia,

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej

Na kazde zgdanie Zamawiajacego dostarczymy niezwtocznie odpowiednie dokumenty potwierdzajace
prawdziwos¢ kazdej z kwestii zawartych w oswiadczeniu, wszystkie informacje sg zgodne z prawda.

(data i czytelny podpis wykonawcy)






Numer sprawy:

Zatacznik nr 3 do ZO

Nazwa wykonawcy
Adres wykonawcy
Miejscowosc

Data

WYKAZ WYKONANYCH W OKRESIE OSTATNICH 3 LAT UStUG

Wykaz wykonanych lub wykonywanych, gtéwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zataczeniem
dowoddw, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie wymagany jest w celu potwierdzenia, ze
wykonawca posiada niezbedng wiedze oraz doswiadczenie w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego. Nazwa zadania: Swiadczenie ustug doradczych z zakresu ochrony danych osobowych, w tym
petnienia funkcji zadan inspektora ochrony danych w Bibliotece Publicznej im. J.U. Niemcewicza w Dzielnicy
Ursynéw m.st. Warszawy w okresie od ..... do ..........

Lp Odbiorca Wartosc Przedmiot wykonanej ustugi Data wykonania
(zt brutto)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

taczna wartos¢ ww. ustug (zt X

brutto)

Dowodami, o ktérych mowa powyzej sg poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug
okresowych lub ciggtych wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert lub
oswiadczenie wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w
stanie uzyskaé poswiadczenia.

W niniejszym postepowaniu dopuszczalne jest ztozenie zamiast poswiadczenia, o ktérym mowa powyzej,
dokumentéw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustug.

Jezeli ustugi wykazane w wykazie zostaty wykonane na rzez Zamawiajacego, ktérym jest Nazwa zamawiajacego,
Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowoddw, o ktérych mowa powyzej.

(data i czytelny
podpis wykonawcy)






